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11. Manazérske zhrnutie:
kratka anotacia, klIicové slova

1. polrok/Téma &. 6

Téma stretnutia ¢. 6
Formatovanie grafov /vymena skiisenosti s vyuzitim nastrojov IKT/

Kracové slova

- excel, tabul’kovy kalkulator, graf, udaj, format

Kratka anotacia

Spravne vytvorena vizualizacia je extrémne zaujimava a k veci. Takze urobi za zlomok casu z
ohromného mnozstva dat 'ahko pochopitel'ny celok. Pontikne okamziti perspektivu pre dobré

rozhodnutia a odhali vzt'ahy medzi premennymi, ktoré su ukryté hlboko v datach. A pochopenie
takychto vztahov je zdkladom spravnych rozhodnuti. Ocenite to Vy a oceni to aj V4as §éf.

Spravna vizualizacia ma za Glohu dve veci: odprezentovat’ zlozité data a vyjadrit’ vztahy, ktoré z
nich vyplyvaju.

Graf mbZeme upravovat’ na karte Navrh a na karte Format, ktoré sa nam zobrazia po kliknuti na graf.




o Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:
Hlavné body témy stretnutia _ Tvorba grafov

Graf moézeme formatovat’ dvoma sposobmi a to formatovanie pomocou tably Format alebo
pomocou pasu s nastrojmi.

Forméatovanie grafu pomocou pracovnej tably Format

Staci vybrat’ prvok grafu, napriklad rady udajov, osi alebo nazvy, kliknut' nan pravym tla¢idlom mysi a potom
kliknat’ na polozku Formatovat’ <prvok grafu>. Zobrazi sa tabla Format s moznostami prisposobenymi
vybratému prvku grafu.

Kliknutim na malé ikony v hornej Casti tably prejdete do inych Casti tably s d’alsimi moznostami. Ak kliknete
na iny prvok grafu, pracovna tabla sa automaticky aktualizuje na novy prvok grafu.

Ak chcete napriklad formatovat’ os:

1. Kliknite pravym tla¢idlom mysi na os grafu a potom kliknite na polozku Formatovat® hlavnu os.
2. Na pracovnej table Formatovat’ os vykonajte poZzadované zmeny.

Pracovnt tablu mézete presunut’ alebo zmenit’ jej velkost’, a ul'ah¢it’ si tak pracu. Kliknite na plochu
Sipku vpravo hore.

= Vyberte moznost’ Premiestnit’ a presuiite tablu na novu poziciu.
= Vyberte moznost’ Vel’kost’ a presunutim rohu tably zmente jej velkosti

Formatovanie grafu pomocou pasa s nastrojmi

1. 'V grafe kliknutim vyberte prvok grafu, ktory chcete formatovat’.
2. Na karte Format v ¢asti Nastroje pre grafy vykonajte niektory z tychto krokov:
= Kliknite na polozku Vyplii tvaru a pouzite ina farbu vyplne, prechod, obrazok alebo
textru na prvok grafu.
»  Kliknutim na polozku Obrys tvaru mézete zmenit’ farbu, hrabku alebo $tyl prvku grafu.
= Kliknite na polozku Efekty tvaru a pouzite $pecialne vizualne efekty na prvok grafu, ako
st napriklad tiene, skosenia alebo priestorové otacanie.
= Ak chcete pouzit’ preddefinovany §tyl tvaru, na karte Format kliknite v skupine Styly
tvarov na pozadovany §tyl. Ak chcete zobrazit’ vSetky dostupné $tyly tvarov, kliknite na
tlacidlo Dalgie ™.
= Ak chcete zmenit’ format textu grafu, vyberte text a potom vyberte moznost’ na
zobrazenom miniatirnom paneli s nastrojmi. Alebo na karte Domov v
skupine Pismo vyberte formatovanie, ktoré chcete pouzit’.
» Ak chcete na formatovanie textu pouzit’ $tyly WordArt, vyberte text a potom na
karte Format v skupine Styly WordArt vyberte $tyl objektu WordArt, ktory chcete
pouzit. Ak chcete zobrazit' vietky dostupné §tyly, kliknite na tlacidlo DalSie .

Priebeh stretnutia

Clenovia pedagogického klubu sa stretli v poéitadovej uebni. Vediica pedagogického klubu dala
podpisat’ prezencnu listinu zi¢astnenym ¢lenom klubu a vyhotovila fotografie z Gicasti na klube.

Priebeh stretnutia sa uskuto¢nil v priaznivej tvorivej klime. Ucitelia kons$tatovali, ze poznat’ MS
je pre ucitela a ziakov vel'mi dolezité a vyuZitie je takmer kazdodenné, hlavne v odbornych
predmetoch ako je aplikovana informatika, uctovnictvo, podnikova ekonomika, Statistika,




marketing. V neposlednom rade MS Excel vyuzivaju pri tvorbe odbornych prac ako st ro¢nikové
prace a SOC.

Clenovia IKT klubu mali pres sebou subor z prikladom z minulého stretnutia na tému Tvorba grafu.
Ich tlohou bolo urobit’ ¢o najviac zmien a formatovani v danom grafe pri podmienke, aby sa este
zlepsila jeho prehl'adnost’, zrozumitelnost’ a lepSia esteticka uprava.

Kazdy ¢len svoju ulohu splnil v kratkom case.

12. Zavery a odporucania:
Zaver

Clenovia pedagogického klubu pre IKT na si dne$nom stretnuti navzajom vymienali sksenosti
S pouzivanim MS Excel, vtomto robili formatovanie grafu, vytvoreného na predchadzajiicom
stretnuti. Za ulohu mali urobit’ ¢o najviac formatovani a zmien v pdvodnom grafe tak aby bol
vysledny graf eSte prehl’adnejsi, zrozumiteI'nejsi a esteticky.

Odporicania

Clenovia IKT klubu na svojich vyu¢ovacich hodinich zdéraznia vyznam tupravy informacii do
grafickej podobe vo forme grafu a budu ju vyzadovat’ aj od Ziakov aj jeho nasledné tpravy, ktoré sa
lisia od povodného stavu. Zdoraznia ziakom nutnost’ preciznej prace s grafom a jej upravami aj
S vyuzitim V beznych podmienkach praxe, pretoze ide o graficku informaciu, ktord musi byt presna.
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Priloha:

Prezen¢na listina zo stretnutia pedagogického klubu

Pokyny k vyplneniu Spravy o ¢innosti pedagogického klubu:

Prijimatel’ vypracuje spravu ku kazdému stretnutiu pedagogického klubu samostatne. Prilohou
spravy je prezencna listina ucastnikov stretnutia pedagogického klubu.
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V riadku Prioritné os — Vzdelavanie

V riadku $pecificky ciel' — uvedie sa v zmysle zmluvy o0 poskytnuti nenavratného finanéného
prispevku (d’alej len "zmluva o NFP")

V riadku Prijimatel’ - uvedie sa nazov prijimatel'a podl'a zmluvy 0 poskytnuti nenavratného
finan¢ného prispevku

V riadku Nazov projektu - uvedie sa uplny nazov projektu podla zmluvy NFP, nepouziva sa
skrateny nazov projektu

V riadku Kod projektu ITMS2014+ - uvedie sa kod projektu podl’a zmluvy NFP

V riadku Nazov pedagogického klubu (d’alej aj ,,klub) — uvedie sa nazov klubu

V riadku Datum stretnutia/zasadnutia klubu - uvedie sa aktualny datum stretnutia daného klubu
ucitel’ov, ktory je totozny s datumom na prezencnej listine

V riadku Miesto stretnutia pedagogického klubu - uvedie sa miesto stretnutia daného klubu
ucitelov, ktory je totozny s miestom konania na prezencnej listine

V riadku Meno koordinatora pedagogického klubu — uvedie sa celé meno a priezvisko
koordinatora klubu

V riadku Odkaz na webové sidlo zverejnenej spravy — uvedie sa odkaz / link na webovu stranku,
kde je sprava zverejnena

V riadku ManaZérske zhrnutie — uvedu sa kl'a¢ové slova a struéné zhrnutie stretnutia klubu

V riadku Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia - uveda sa v bodoch hlavné
témy, ktoré boli predmetom stretnutia. Zarovei sa strucne a vystizne popise priebeh stretnutia
klubu

V riadku Zavery o odporafania — uvedua sa zavery a odporucania K témam, ktoré boli
predmetom stretnutia

V riadku Vypracoval — uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktora spravu o ¢innosti
vypracovala

V riadku Datum — uvedie sa datum vypracovania spravy o ¢innosti

V riadku Podpis — osoba, ktora spravu o ¢innosti vypracovala sa vlastnoruéne podpise

V riadku Schvalil - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktora spravu schvalila (koordinator
klubu/veduci klubu ucitel'ov)

V riadku Datum — uvedie sa datum schvélenia spravy o ¢innosti

V riadku Podpis — osoba, ktora spravu o ¢innosti schvalila sa vlastnoru¢ne podpiSe.



